


Давлат тест маркази вакили;

Бино раҳбари;

Гуруҳ назоратчиси.





 Давлат тест маркази директори

буйруғи билан тайинланиб, тест

синовлари ўтказиладиган

тегишли ҳудуд ва бинода

белгиланган вазифа ва

мажбуриятлар бўйича амалга

ошириладиган тадбирларга

умумий раҳбарлик қилувчи ҳамда

тест синови иштирокчиларининг

вазифаларига мувофиқ

ҳаракатини назорат қилувчи ва

амалий ёрдам кўрсатувчи ходим.



 Давлат тест маркази директори буйруғи билан тайинланадиган,

белгиланган вазифа ва мажбуриятлар бўйича бинодаги гуруҳ

назоратчилари ва абитуриентлар ҳаракатларига умумий

раҳбарликни бажарувчи, назорат қилувчи ва амалий ёрдам

кўрсатувчи ходим.



 ўрнатилган тартибда олий

таълим муассасасига

ўқишга кириш учун

рўйхатдан ўтган ва Давлат

тест маркази

рухсатномасига эга бўлган,

тест синови қоидаларига

қатъий амал қилган ҳолда

белгиланган гуруҳда тест

синовларида иштирок
этувчи талабгор.



 Давлат тест маркази билан

тузилган шартномадаги

вазифа ва мажбуриятлар

бўйича тест синовларида

абитуриентлар ҳаракатига

умумий раҳбарликни амалга

оширадиган, тест синовининг

белгиланган тартиб бўйича

ўтишини қатъий назорат

қиладиган ҳамда

абитуриентларга тест

синовини топшириш тартиби

бўйича амалий ёрдам

кўрсатиш учун жалб қилинган

тест синовлари ўтказилиши

бўйича семинарда иштирок
этган шахс.



 Олий таълим муассасаси ректори

(филиал директори) буйруғи билан

тасдиқланадиган, ижодий

имтиҳонларни ўтказувчи, таълим

йўналишларига талабаликка тавсия

этилган абитуриентлар ҳужжатларини

рўйхатдан ўтказувчи, уларга тест

синовлари жараёни бўйича маслаҳат,

кўрсатмалар берувчи, тест синовларини

ўтказишнинг ташкилий масалаларида

иштирок этувчи орган.

 Қабул комиссияси халқаро ва

республика фан олимпиядалари, танлов

ва мусобақа ғолиблари ҳужжатларини
қабул жараёнларида қабул қилади.





 тест топшириқлари

китобидаги ҳар бир

топшириқ бўйича танланган

жавобни белгилашга

мўлжалланган ва

абитуриент билимини

баҳолашда асос

ҳисобланадиган ягона

ҳужжат.



 белгиланган фанлар

мажмуаси бўйича тест

топшириқларини ўз

ичига олган саволлар

тўплами



Бино раҳбари, 

гуруҳ назоратчиларига 

умумий раҳбарлик қилиш ва 

амалий ёрдам кўрсатиш.

Тест синовларининг бошланиши

ва тугашини

қатъий назорат қилиш

Тезкор ахборотларни Давлат 

тест марказига юбориш,

тест синовларининг адолатли, 

холисона белгиланган талаблар 

асосида ўтишини таъминлаш.

Давлат тест маркази вакилининг вазифа ва ҳуқуқлари

Вазифалари Ҳуқуқлари

Маҳалий давлат ҳокимияти 

органлари ва 

қабул комиссияларига 

кўрсатма бериш.

Зарур ҳолларда бино раҳбари, 

гуруҳ назоратчиси ва

абитуриентни 

тест синовлари жараёнидан

четлаштириш.

ДТМ раҳбарияти билан келишилган

ҳолда четлаштирилганлар ўрнига 

заҳирадан бошқа бино раҳбари ҳамда

гуруҳ назоратчисини

тайинлаш. 



Низом талаблари асосида

ўзига бириктирилган бинодаги

гуруҳ назоратчилари фаолияти

ва абитуриентларнинг тест 

топширишини назорат қилиш.

Ўзи бириктирилган бинода тест

синовларининг бошланиши

ва тугашини қатъий назорат қилиш.

Бино раҳбарининг вазифа ва ҳуқуқлари

Вазифалари Ҳуқуқлари

Давлат тест маркази вакилидан 

амалий ёрдам олиш.

Низом талабларига амал қилмаган

гуруҳ назоратчиси ва абитуриентни

тест синовлари жараёнидан

четлаштириш ҳамда ДТМ вакили

билан келишиб, заҳирада бошқа гуруҳ

назоратчисини 

тайинлаш.



 биноларда тест ўтказиш тартибига қатъий риоя қилинишини таъминлаш;

 белгиланган саналарда соат 05:30 дан кечикмасдан ўзига тегишли бинога етиб 

келиш ва назорат пости орқали паспорти (рухсатнома ёки гувоҳномаси) 

билан кириш;

 бино раҳбарлари ва гуруҳ назоратчилари рўйхатини назорат постларига 

етказишни таъминлаш; 

 абитуриент тест синови қоидаларини бузганда, уни синовлардан четлаштириш 

тўғрисида жавоблар варақасининг тегишли қисмини расмийлаштириш бўйича

гуруҳ назоратчиларига кўрсатма бериш; 

 тест синовлари тугагандан кейин абитуриентларнинг гуруҳлар бўйича рўйхати 

солинган ва муҳрланган пакетларни, тест материаллари қутиларини 

тест материаллари қутиси реестри асосида фельдъегерлик хизмати ходимларига

топширилишини назорат қилиш.

Давлат тест маркази вакилининг мажбуриятлари 



 соат 05:30 дан кечикмасдан ўзига тегишли бинога етиб келиш ва назорат пости

орқали паспорти (рухсатнома ёки гувоҳномаси) билан кириш;

 эрталаб  соат 06:00 дан 06:30 гача гуруҳ назоратчиларига 

рухсатномаларини тарқатиб, уларнинг тақсимотини расмийлаштириш.

биринчи сменада соат 06:30 дан 07:00 гача, иккинчи сменада соат 13:30 дан 

14:00 гача абитуриентларнинг гуруҳлар бўйича рўйхатини ҳамда тест 

материалларини тарқатиш ва қабул қилиш баённомасини расмийлаштириш;

 абитуриент тест материалида типографик нуқсон борлиги ҳақидаги мурожаат 

қилганда, зудлик билан заҳира қутиларидан таълим йўналиши ва тилига мос тест 

материалларини гуруҳ назоратчисига бериш ва мазкур ҳолат бўйича

баённома расмийлаштириш;

 тест синовининг тугаш вақтига қатъий амал қилиш, гуруҳларда тест синовларини

ўтказиш тартибини бузган абитуриентларнинг тест синовларидан

четлаштирилиш ва тўғри расмийлаштирилишини назорат қилиш;

 тест синовлари учун белгиланган вақт тугагандан сўнг жавоблар варақаси пакети,

тест топшириқлари китоби қутиси гуруҳларда муҳрланишини назорат қилиш ҳамда

гуруҳ назоратчиларидан муҳрланган жавоблар варақаси пакети ва тест

материаллар қутиларини қабул қилиб олиш;

 абитуриентларнинг гуруҳлар бўйича рўйхати солинган, муҳрларган пакетни ва тест

материаллари қутиларини Давлат тест маркази вакилига (Давлат фельдъегерлик

хизмати ходимларига) топшириш.

Бино раҳбарининг мажбуриятлари 



Гуруҳ назоратчилари 

вазифалари

2-илова



Гуруҳ назоратчилари томонидан 

бинога тақиқланган  буюмларни 

олиб киришлари тақиқланади.!

ўзига тегишли бинога 

паспорти билан етиб келади 

бино ҳудудига 

назорат хизмати постлари 

орқали рўйхат асосида 

паспорти билан киради 

Тест синовларига келиш

ГН лар

5.30 дан 

кечикмай

Синов куни

05.30 гача



Тест синовларига тақиқланган воситаларсиз келиш

Бинога олиб 

кириш тақиқланган 

воситалар



Рухсатномани олиши 06.00 дан

06.30 гача

Ушбу шаклга имзо қўймаган гуруҳ 

назоратчилари тест синовларига 

келмаган ҳисобланади 

Ўзига бириктирилган гуруҳни 

аниқлайди ва мос  рақамни 

жойлаштиради

Гуруҳ 

назоратчиси

Гуруҳ назоратчилари тақсимоти
гуруҳ

Гуруҳ 
Гуруҳ 

рақами



Гуруҳ назоратчисининг бино раҳбаридан ўзига бириктирилган

гуруҳ тест материалларини қабул қилиб олиши 2-смена

13.30 дан

14:00 гача

1. Белгиланган вақтларда бино раҳбаридан абитуриентларнинг гуруҳлар

бўйича рўйхатини;

2. Тест материаллари қутисининг ўзи бириктирилган гуруҳга тегишлилигини

текшириб, қабул қилиб олади.

1-смена

06.30 дан

07:00 гача

!

Абитуриентларнинг гуруҳлар бўйича рўйхати

__Ўзбекистон миллий 

унверситети_____

(таълим ассасаси номи)

________1__________

(бино)

__2018 й 2 август__

(йил ва сана)

________12__________

(гуруҳ)

Ўтир

иш

ўрни

Ф.И.О. Тест 

топшириқлари

китоби рақами

Тест 

материалларини

қабул қилиб

олганлиги ҳақида

(имзо)

1 Ашуров Ҳикмат Толиб ўғли

12 Айдинова Зулфия Жумабой қизи

20 Бозорова Фотима Ўраловна

30 Бердимуродов Азизбек Алибек ўғли

15 Бектурдиева Гулмира Соибовна

8 Валиева Азиза Валишер қизи

4 Валиев Озодбек Орзиевич

18 Донаева Одина Бекмурод қизи

23 Дўсанов Дилмурод Дўсанович

16 Турдиқулов Тўрамурод Турдимович

11 Тошпўлатова Дилдора Азизбек қизи 

29 Саидумарова Гулассал Саидбек қизи 



Гуруҳ назоратчисининг бино раҳбаридан бириктирилган

гуруҳ материалларини қабул қилиб олиши (давоми)
2-смена

14.00 гача

3. Тест материаллар қутисини 

ўзига бириктирилган гуруҳга 

тегишлилигини текшириб, қутининг 

муҳр ҳолати ва олган вақтини 

кўрсатиб, имзо қўяди.

.

!

Ў
зМ

У

3
1
4
-1

1-смена

7.00 гача

9.1-шакл

Бино бўйича тест материалларини тарқатиш ва қабул қилиш

БАЁННОМАСИ

_____________________ ______________________ ______________________
(таълим муассасаси номи) (бино рақами) (йил ва сана)

Т/р Гуруҳ рақами

Гуруҳ 

назоратчиси

Ф.И.О.

Гуруҳ назоратчисига тарқатилади Гуруҳ назоратчисидан қабул қилинади

тест 

материаллари 

қутиси ва

муҳри ҳолати

вақти имзо

тест 

материаллари 

қутиси ва

муҳри ҳолати

вақти имзо

1 314-1 Алиев А.Т.

...

Бино бўйича 

жами

Бино раҳбари ______________________ _________
(Ф.И.О.) (имзо)

!



Гуруҳ назоратчиларининг гуруҳ жойини текшириши

ва абитуриентларни бошлаб келиши

1. Тест жараёнига салбий таъсир этувчи 

омиллар аниқланганда, уларни бартараф 

этиш чораларини кўради.

2. Гуруҳдаги столларнинг кетма-кетликда 

рақамланганлигини текширади.

12-гуруҳ

Абитуриентларнинг гуруҳлар 

бўйича тўпланиш жойидан 

ўзига бириктирилган гуруҳ 

абитуриентларини тегишли жойга 

бошлаб боради.

2-назоратчи

2-смена

14.00 дан

14:30 гача

1-смена

7.00 дан

-7:30 гача

1-назоратчи

Г
Н

 с
то

л
и



Гуруҳ назоратчиси томонидан

абитуриентларнинг гуруҳга киритилиши

2-смена

14.00 дан

15.00 гача

1. Абитуриентларнинг 

гуруҳлар бўйича 

рўйхатидан ўтириш ўрнини 

аниқлаб, уларни 

жойлаштиради.

2. Келмаган абитуриент ўрни 

бўш қолади.

Гуруҳ назоратчиси абитуриентни рухсатнома ва паспорти асосида

текшириб (маълумотлар ва расмлар шу абитуриентга

тегишлилигига ишонч ҳосил қилиб), унинг белгиланган жойга

ўтиришини таъминлайди.

!

1-смена

07.00 дан

08.00 гача

Г
Н

 с
т
о

л
и



Тест материаллари қутисини очиш

1

2

Тест синови иштирокчиларига қути муҳри бузилмаганлиги

кўрсатилиб очилади.!

1. Қути муҳрини 

бузади.

2. Қутини схемада 

кўрсатилган 

жойидан кўрсаткич 

бўйича очади.



Гуруҳ назоратчиси қутидан қуйидагиларни санаб 

олади:
(давоми кейинги саҳифада)

1. Тест топшириқлари китоби; (Гуруҳдаги абитуриентлар сонига тенг)
2. Жавоблар варақаси; (Гуруҳдаги абитуриентлар сонига тенг)
3. Абитуриентларнинг гуруҳ бўйича рўйхати; (стикерли) (1 та)
(келмаган абитуриент учун стикер ёпиштирилмайди ва қатнашмаганлар 
устунидаги мос доирача бўяб қўйилади).

1 2
3



Гуруҳ назоратчиси қутидан қуйидагиларни санаб олади:
(давоми)

4. Жавоблар варақаси пакети; (1 та)
5. Ишлатилмаган тест топшириқлари китоби пакети; (1 та)
6. Тест топшириғи мазмуни бўйича эътирозлар варақалари;
7. ДТМ эмблемалари.

74 5



Тест материалларини абитуриентларга тарқатиш                                

(давоми кейинги саҳифада)

Абитуриентларга тест 

материалларини 

белгиланган тартибда 

тарқатиб, уларга мос 

жавоблар варақаси 

тарқатилганини, тест 

материалларининг 

нуқсонсизлигини 

текшириб чиқишга 

кўрсатма беради.

Жавоблар варақасидаги 

мавжуд фанлар билан 

тест топшириқлари 

китобидаги фанлар бир 

хил бўлиши керак.



Тест материалларини абитуриентларга тарқатиш                                

(давоми)

Жавоблар варақаси ва 
тест топшириқлари 
китоби муқовасида 

кўрсатилган тегишли 
жойга фамилияси, исми, 
отасининг исмини ёзиб, 

имзо қўйиш, тест 
топшириқлари китоби 

рақамини жавоблар 
варақасининг тегишли 
жойига кўчириб ёзиб, 

мос доирачаларни бўяш 
бўйича 

абитуриентларга 
кўрсатма беради.





Абитуриентларнинг гуруҳ бўйича 

рўйхатларини расмийлаштириш
1. Рўйхатдан абитуриент фамилияси ва 
исми топилиб, унга тегишли тест 
топшириқлари китоби рақами кўчириб 
ёзилади ва абитуриент имзоси билан 
тасдиқланади.

! Абитуриентларнинг рўйхати                    

2 нусхада юритилади

2. Абитуриентларнинг 1-рўйхатида 
(стикерли) тест синовига келмаган 
абитуриент исми, фамилияси тўғрисига 
“қатнашмади” устунидаги тегишли доирача 
бўялади .
Абитуриентларнинг 2-рўйхатида (стикерсиз) 
келмаган абитуриентнинг исми, фамилияси 
тўғрисига “келмади” деган ёзув киритилади.
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Тест синовлари бошланганини 

расман эълон қилиш

Тест синовлари бошлангандан сўнг ҳеч ким гуруҳга киритилмайди
ҳамда тест топшириқлари бўйича абитуриентлар билан савол-
жавоб қилинмайди.!

1-смена

08.00 да

2-смена

15.00 да



Абитуриентни тест синовидан четлаштириш

(давоми кейинги саҳифада)

1. Абитуриент тақиқланган
воситалардан фойдаланса, тест
материалларини бошқа
абитуриентга узатса ёки ёрдам берса,
бошқа абитуриент билан гаплашса,
тест материалларини бинодан
ташқарига олиб чиқса ва варағини
йиртса, шунингдек, тест синовлари
тугагандан сўнг тест материалларини
топширишдан бош тортса, тест
синовлари жараёнида
видеокузатувлар орқали
абитуриентнинг тартиб ва
қоидаларга амал қилмаганлиги
аниқланса, тест синовларидан
четлаштирилади.

2. Абитуриентдан тест материаллари
олиниб, барча ҳужжатларнинг унга
тегишлилиги яна бир марта
текширилади.

!



Абитуриентни тест синовидан четлаштириш

(давоми)

3. Четлатилган абитуриентларнинг жавоб 
варақалари жавоблар варақалари пакетига 
солинади ва тегишли тартибда 
расмийлаштирилади.

4. Тест топшириқлари китоби тест 
материаллари қутисига солинади.

1

! Диққат ! Тест синовлари давомида четлаштирилган абитуриентнинг 

жавоблар варақасидаги тегишли қисми гуруҳ назоратчилари 

томонидан расмийлаштирилади!



Тест синовлари давомида 

Гуруҳ назоратчилари тест синовлари давомида бинодан чиқса,
бино раҳбари томонидан тест синовларидан четлаштирилади
(соғлиги ёмонлашган ҳолатларда бино раҳбари рухсати билан
чиқиш ҳолатлари бундан мустасно).

!

1. Гуруҳ назоратчиларининг тест 
синовлари тугагунга қадар гуруҳдан  
чиқишлари қатъиян ман этилади.

2. Тест синовларини белгиланган 
вақтдан олдин тугатган 
абитуриентлардан тест 
материаллари белгиланган тартибда 
қабул қилиб олинади ва абитуриент 
рухсатномаси, паспорти билан 
гуруҳдан чиқарилади.



Тест синовининг тугаш вақти

Тест топшириқларини бажариш учун (жавоблар варақасини тўлдириш

билан бирга) 30 та тест топшириғига 1 соат вақт белгиланади.!

1. Соат 11.00 да (учта фандан) тест
топшириқларини ишлаш
(жавоблар варақасини бўяш) учун
ажратилган вақт тугагани эълон
қилиниб, абитуриентларнинг
ўринларидан туришлари талаб
қилади.

2. Гуруҳ назоратчилари тест
материалларини йиғиб олади.

3. Тест синовлари тугагандан сўнг тест
материалларини топширишдан
бош тортган абитуриентлар тест
синовларидан четлаштирилади.

2-смена 

18.00 да
1-смена

11.00 да



Ишлатилмаган тест топшириқлари китоби пакетини муҳрлаш

Тест синовларига келмаган 
абитуриентларнинг тест 
топшириқлари китобини 

тест синовлари 
бошлангандан сўнг 15 дақиқа 

ўтгач, ишлатилмаган тест 
топшириқлари китоби 

пакетига солиб муҳрланади.



Жавоблар варақаси пакетига қуйидагилар солинади:

1. Тестда қатнашган абитуриентларнинг жавоблар варақалари;
2. Ишлатилмаган жавоблар варақалари;
3. Тест синовларидан четлаштирилган абитуриентларнинг жавоблар 

варақаси;
4. Абитурентларнинг гуруҳлар бўйича рўйхатининг иккинчи нусхаси;
5. Тест топшириғи мазмуни бўйича эътирозлар варақаси;
6. “Нуқсонли” тест топшириқлари китоби ва далолатнома. 



1. Тест топшириқлари 

китобида нуқсон 

аниқланганда, унинг 

биринчи бетига 

“нуқсонли” деб ёзилади, 

алмаштирилган вақт 

кўрсатилади ҳамда 

абитуриентнинг 

фамилияси, исми, 

отасининг исми ёзилиб, 

гуруҳ назоратчиси 

томонидан имзоланади 

ва ушбу ҳолат ҳақида 

далолатнома тузилади.

2. “Нуқсонли” деб топилган 

тест топшириқлари 

китоби ва унинг 

далолатномаси  

жавоблар варақалари  

пакетига солинади.

“Нуқсонли” тест топшириқлари китобини 

расмийлаштириш



Жавоблар варақаси пакетини расмийлаштириш                       

ва муҳрлаш

1. Пакетга тегишли 
материаллар санаб 
солинади.

2. Пакетдаги тегишли 
маълумотлар тўлиқ               
ва тушунарли 
тўлдирилади.

3. Муҳр имзоланиб, 
жавоблар варақалари 
пакети муҳрланади.

Жавоблар варақаси пакети бино раҳбарига алоҳида топширилади.
Нотўғри расмийлаштирилган, тест материаллари кам чиққан,
муҳрланмаган пакетлар бўйича гуруҳ назоратчисини тавсия этган
ташкилотга назоратчиларга чора кўриш учун маълумот берилади.

!



Тест материаллари қутисига қуйидагилар солинади

1. Тест топшириқлари китоби санаб солинади;
2. Ишлатилмаган тест топшириқлари китоби пакети (муҳрланган 

ҳолда) солинади.

21



Тест материаллари қутисини муҳрлаш

Қутига тегишли материаллар санаб 
солинади,  гуруҳ назоратчилари 
томонидан имзоланади ва 
муҳрланади.

Тест материаллар кам чиққан ёки муҳрланмаган қутилар бўйича
жавобгар гуруҳ назоратчиси ҳисобланади, уни тавсия этган
ташкилотга маълумот берилади ҳамда чора кўрилиши назорат
қилинади.

!



Тест материаллари қутиси ва жавоблар варақалари 

пакети бино раҳбарига топшириш

Муҳрланган тест материаллари қутиси, жавоблар варақаси 
пакети,  абитуриентларнинг стикерли рўйхати бино 
раҳбарига топширилади.

Ўз вақтида топширилмаган тест материаллари бўйича гуруҳ 
назоратчисини тавсия этган ташкилотга маълумот берилади ҳамда 
чора кўрилиши назорат қилинади.

!

1
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